Guatemai

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Direccion General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presen
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contra
servicios Técnicos Namero DGA-029-51-2021, aprobado m
Ministerial Nimero 7-2021, correspondiente al mes de julio del pr
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: BAB5C(
4109648851.

Actividades realizadas

a) Apoyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y sum

Almacén de la Orquesta Sinfonica Nacional.
b) Brindar apoyo en la recepcion de bienes y suminisfros, verific
cumplan con las especificaciones requeridas.

Brindar apoyo en el confrol y elaboracion de Constancias de
Inventario,

d) Apoyar en el control y resguardo de los bienes y productos se
e) Brindar apoyo en la elaboracidn y control de requisiciones de

Brindar apoyo en la recepcion de solicitudes de almacén para s
y registro.

g) Apoyar en la inspeccién periddica de las existencias de sumin

h) Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyb en la elaboracién de informe periddico de suministros en existencia a fa
fecha del Aimacén de la Orquesta Sinfonica Nacional.
b} Se apoyd en la actualizacion de las tarjetas del Almacén de la Orquesta Sinfonica
Nacional.
€) Se apoyd en la recepcion de solicitudes de requisiciones soligitando insumos de
limpieza para su respeciivo despacho y registro en las tarjefas Kardex del almacén
de la Orquesta Sinfonica Nacional.
d) Se apoyé con el abastecimiento de suministros de limpieza para el IV concierio de

temporada extraordinaria en conmemoracién del aniversario de la Orquesta

Sinfénica Nacional.

Miguel Angel Estuardo Sinay caal. Vo.Bo. kY _,ﬂﬁtoﬁia Tzic Fuentes
~IPresidente Consejo Directivo
Orquesta Sinférica Nacional




